
ASSEMBLEA PER MODIFICA DI S.R.L. O S.P.A.
Per la redazione di un verbale di assemblea, fornire i seguenti documenti:
Dati relativi alle persone
Per tutti coloro che devono essere costituiti in atto (legale rappresentante, soci che effettuano un 
conferimento in natura), allegare:
- la fotocopia di un documento di identità e del codice fiscale
Per la società da modificare occorre produrre:
- visura del registro imprese;
- statuto attuale aggiornato;
Dati relativi all’assemblea
Per consentire la predisposizione dell’atto, salvo poi apportare le opportune modifiche nel momento 
in cui si svolge l’assemblea, fornire:
-  l’ordine del giorno con l’indicazione delle modifiche da effettuare;
- copia delle ricevute delle convocazioni inviate per via telematica o altro mezzo consentito dallo  
Statuto e/o delle raccomandate e degli avvisi di ricevimento della convocazione dell’assemblea (se  
l’assemblea non è totalitaria);
- il cognome e nome di tutti i soci, degli amministratori e del collegio sindacale;
- la sintesi della relazione relativa alle modifiche che terrà il presidente dell’assemblea;
- se si tratta di assemblea di seconda convocazione, il libro verbali assemblee da cui risulti il verbale  
che attesta che la prima assemblea è andata deserta;
-  deleghe dei soci assenti;
-  dichiarazione degli amministratori e dei sindaci assenti: “di essere informato della riunione e di  
non opporsi alla trattazione dell’argomento/degli argomenti all’ordine del giorno”.

Aumento del capitale sociale
L’assemblea può limitarsi a deliberare l’aumento del capitale sociale, senza che vi sia contestuale  
sottoscrizione. Indicare l’importo dell’aumento e produrre la documentazione dalla quale risulti che 
l’attuale  capitale  è  interamente  sottoscritto  e  versato  (è  sufficiente  anche  la  copia  dell’ultimo 
bilancio).
L’aumento può consistere nella imputazione a capitale di determinate riserve. Indicare le riserve che 
devono essere movimentate.
L’aumento di capitale può essere immediatamente eseguito, mediante sottoscrizione e conferimento.
Se i conferimenti devono essere eseguiti in denaro, è necessario che sia versato preventivamente 
nelle  casse  sociali  almeno il  25% e ne sia  fornita  la  prova (fotocopie  degli  assegni,  distinta  di 
versamento in banca, bonifici, ecc.). Se è versato l’intero aumento, occorre la prova dell’avvenuto 
versamento nelle casse sociali.
Se i conferimenti devono essere eseguiti in natura, occorre la relazione giurata di stima. In tal caso,  
se si tratta di conferimento di immobili, produrre i documenti richiesti per la vendita di un immobile; 
se si tratta di conferimento di azienda, produrre i documenti richiesti per la cessione di azienda
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